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E-Kklases (elektroniska Zurnala) lietoSanas kartiba

Izdoti saskana ar
Valsts parvaldes likuma
72. panta pirmas dalas 2. punktu

I.  Visparigie noteikumi

1. IekSgjie noteikumi nosaka vienotu kartibu (turpmak — kartiba) informacijas sist€émas ,,E-
klase” (turpmak — E-klase) pakalpojumu izmantoSanai, informacijas ievadiSanai, individualo
un grupu macibu stundu elektroniska Zurnala aizpildisanai, E-klases lietotaja tiesibu
pieskir§anai, mainai un anuléSanai Jazepa Medina Rigas Miizikas vidusskola (turpmak —
miizikas vidusskola).

2. Kartiba ir saistosa visiem miizikas vidusskolas pedagogiem, izglitojamajiem (turpmak —
audzekni) un vinu likumiskajiem parstavjiem (turpmak — vecaki).

Il.  Lietotaju tiesibu pieskir§ana, maina un anulésana

3. E-klases lietotaju tiesibas tiek pieskirtas:
3.1. muzikas vidusskolas audzeékniem un vinu vecakiem;
3.2. muzikas vidusskolas darbiniekiem, kuru darba pienakumi saistiti ar datu apstradi un/vai
informacijas ievietoSanu E-klase.

4. E-klases virslietotaja pienakumus muzikas vidusskola pilda direktora vietnieks macibu
darba.

5. E-klases lietotaju tiesibu pieskirSanas pamats miizikas vidusskolas darbiniekiem ir noslégtas
darba tiesiskas attiecibas.
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10.

11.

12.

E-klases lietotaju tiesibu pieSkirSanas pamats audzékniem ir direktora rikojums par
uznem$anu miizikas vidusskola.

Par E-klases pakalpojumu izmantoSanas iesp&jam katra macibu gada sakuma informé:

7.1. macibu dalas vecakais lietvedis (turpmak — lietvedis) - pedagogus, pedagogam uzsakot
darba attiecibas muzikas vidusskola;

7.2. Kursu audzinataji - audz€knus un vecakus katra macibu gada sakuma.

Lietvedis tris darba dienu laika no darba tiesisko attiecibu noslégsanas briza izveido lietotaja
kontu mizikas vidusskolas darbiniekiem.

E-klases lietotajam tiek izsniegts lietotajvards, kas ietver personas kodu, un parole. Paroli
automatiski generé E-klase un 1szina nosiita uz lietotaja noradito telefona numuru.

Paroles nozaudésanas gadijuma lietotajam par jaunas paroles izsniegSanu jasazinas ar
lietvedi.

Muzikas vidusskolas pieskirtas lietotaja tiesibas tiek anulétas:

11.1. audzekniem - absolvgjot miizikas vidusskolu vai atskaitot no miizikas vidusskolas;

11.2. vecakiem — audzékniem absolv&jot miizikas vidusskolu vai atskaitot audzéknus no
miizikas vidusskolas;

11.3. pedagogiem un darbiniekiem — izbeidzot darba tiesiskas attiecibas.

I11. Personas datu apstrade

Par E-klases lietotaju (audzekni) tiek ievaditi, uzkrati un apstradati personas dati, ieklaujot
$adu informaciju:

12.1. vards, uzvards;

12.2. personas kods;

12.3. dzimS$anas datums;

12.4. dzimums;

12.5. izglitibas iestade;

12.6. Kklase (kurss, grupa);

12.7. talruna numurs;

12.8. faktiska dzivesvietas adrese;

12.9. deklaréta dzivesvietas adrese;

12.10. personas apliecinoSa dokumenta numurs, izdevéjiestade, izdosanas datums;
12.11. apgiistama izglitibas programma;

12.12. zinas par iestasanos mizikas vidusskola (rikojuma numurs, datums);

12.13. zinas par izstasanos no miizikas vidusskolas (rikojuma numurs, datums);
12.14. macibu sasniegumu vertejumi un kavejumi;

12.15. kav&jumu attaisnos$anas iemesli;

12.16. rikojumi (rikojuma numurs, datums) par parcelSanu;

12.17. pedagogu zinojumi audzeékna dienasgramata.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Par E-klases lietotaju (audzeékna vecaku) tiek ievaditi, uzkrati un apstradati personas dati,
ieklaujot §adu informaciju:

13.1. audzekna vecaku vards, uzvards;

13.2. audzekna vecaku talruna numurs.

Par E-klases lietotaju (miizikas vidusskolas darbinieku) tiek ievaditi, uzkrati un apstradati
personas dati, ieklaujot $adu informaciju:

14.1. vards, uzvards:

14.2. personas kods;

14.3. talruna numurs;

14.4. e-pasta adrese.

Personas datu apstradatajs ir Sabiedriba ar ierobezotu atbildibu Izglitibas sistémas, reg. Nr.
40103493322, juridiska adrese: Maskavas iela 459, Riga, LV-1063.

IV. Informacijas ievadiSana E-klasé

Lietvedis E-klas¢ ievada:

16.1. informaciju par audze€kniem no Valsts izglitibas informacijas sist€émas, uzsakot jauno
macibu gadu;

16.2. informaciju par klaseém (kursu, grupam) un macibu priekSmetiem, uzsakot jauno
macibu gadu;

16.3. informaciju par audzékniem, kuri miizikas vidusskola iestajusies péc macibu gada
sakuma;

16.4. informaciju par audzekniem, kuri atskaititi no miizikas vidusskolas;

16.5. semestra nosléguma parbaudijumu (ieskaites, eksameni) vertejumus;

16.6. aktualu informaciju par macibu procesa jautajumiem E-klases sadala Skolas jaunumi.

Kursa audzinatajs E-klas€ ievada:

17.1. audzeknu un vecaku talruna numurus, uzsakot macibas muzikas vidusskola;

17.2. informaciju par audzeknu attaisnoti kav€tajam macibu stundam lidz katra méneSa
beigam - atbilstoS$i lekséjas kartibas noteikumiem audzéekniem;,

17.3. ierakstus zurnala Individualas sarunas ar vecakiem un skoleniem (audzeékniem).

Macibu priek§meta pedagogs E-klases elektroniskaja zurnala ievada:

18.1. informaciju par visam pedagogam tarific€tajam macibu stundam (datums, stundas
téma, kavEéjumi un majas uzdotais) lidz darbadienas beigam, ja macibas notiek
klatieng; informaciju par macibu stundam (datums, stundas teéma) ne vélak ka Iidz
attiecigajai macibu stundai, bet kavéjumus Iidz darbadienas beigam, ja macibas notiek
attalinati;

18.1.1.ja stunda nenotiek pedagoga prombiitnes d€l, stundas piezimés norada
iemeslu (darbnespéja, talakizglitiba, konkursi un cita ar darba devéju
saskanota prombiitne);



19.

20.

21.

18.2.
18.3.

18.4.

18.1.2. ja pedagogs atstrada nenotikuSu stundu, izv€las stundas tipu Stundas atstrade,
stundas piezimes norada, kura datuma stunda tiek atstradata;
18.1.3. ja stunda nevar notikt pedagoga ilgstoSas prombiitnes dél, ierakstus Zurnala
veic pedagogs, kur$ vinu aizvieto;
18.1.4. ja stunda paredz&ta valsti noteikta svétku diena, pedagogs stundas téma veic
ierakstu Valsts svetku diena;
18.1.5. ja stunda paredz€ta pirmaja macibu gada diena, pedagogs stundas téma veic
ierakstu Zinibu diena;
informaciju par tarific€tajam prakses stundam (t€ma, audzeknis, stundu skaits);
informaciju par parbaudes darbiem (datums, parbaudes veids, t€éma vai programma
u.c.), izveloties metodiku (parasta metodika vai parbaudes darba metodika), un
informaciju par semestra nosléguma parbaudijumiem (datums, programma);
audzeéknu iegiitos macibu sasniegumu veért§jumus (verte§jumu skaitam jaatbilst
Audzéknu mactbu sasniegumu vértéSanas kartitba minétajam skaitam):
18.4.1. formativos veértéjumus (i/ni, %) ievada lidz nakamajai stundai;
18.4.2. summativos vértgjumus (balles) ievada piecu lidz septinu darbadienu laika no
stundas norises atkariba no darba apjoma;
18.4.3. ménesa atestacijas vertgjumu ievada lidz katra méneSa pedéjas darbadienas
beigam;
18.4.4. semestru un gada vertéjumu ievada termina, ko nosaka ar direktora rikojumu;

18.5. kav&jumu (n) un apzim&jumu NV (nav verté§juma) pie parbaudes darba vertéjumiem, ja

18.6.

audz€knis nav apmekl&jis miizikas vidusskolu diena, kad ir parbaudes darbs, lidz
bridim, kad §is parbaudes darbs ir uzrakstits un novértets;

apzim&jumu atb, ja audzeknis ir atbrivots kada no macibu priek§metiem (iznemot
profesionalos macibu priekSmetus), ménesa atestacija, semestra, gada vai galigaja
vertejuma;

18.7. semestra programmu profesionalajos macibu priekSmetos (iznemot teorétiskos macibu

priekSmetus) pedagogi pievieno Zurnala piezimés katra semestra sakuma.

Macibu priekSmetu pedagogs E-klases Uzvedibas zurnala var veikt ierakstus par audzeknu
uzvedibu un veidot parskatus par audzeéknu macibu sasniegumiem, to dinamiku.

Koncertmeistars E-klases elektroniskaja zurnala ievada informaciju par macibu stundam
(stundas téma vai programma, audzeknis) lidz attiecigas nedélas peéd&jas darbadienas
beigam.

Direktora vietnieks macibu darba:
22.1. analize statistisko un saturisko informaciju pa izglitibas programmam, macibu

priekSmetiem, grupam, veido parskatus par audzéknu macibu sasniegumiem, to
dinamiku, identificé problémas, informé mizikas vidusskolas direktoru,
Pedagogisko padomi un Metodiskas komisijas;

22.2. parbauda pedagogu veiktos ierakstus par audzeéknu kavetajam macibu stundam;
22.3. parbauda macibu sasniegumu kopsavilkumu Zurnalu katra macibu gada beigas;



22.

23.

24,

25.

26.

22.4. ievada aktualu informaciju par macibu un audzinasanas pasakumiem E-klasé sadala
Skolas jaunumi.

V. E-klases informacijas izdrukasana un uzglabasana

Lietvedis lidz nakama macibu gada sakumam izdruka katra audz€kna sekmju izrakstu ar
nosléguma veért§jumiem, nokavétajam macibu stundam un glaba atbilstosi lietu nomenklatiira
noteiktajam.

E-klases virslietotajs lidz nakama macibu gada sakumam izdruka izglitojamo macibu
sasniegumu — nosléguma veértéjumu (semestra un gada veértéjumu) kopsavilkumu zurnalu un
glaba atbilstosi lietu nomenklatiira noteiktajam.

E-klases virslietotajs E-klases zurnala informaciju ieraksta datu nes€ja un glaba atbilstosi
lietu nomenklatiira noteiktajam.

V. Nosléeguma jautajumi
Visiem E-klases lietotajiem jaievéro personas datu aizsardziba atbilsto§i normativajos aktos

noteiktajam.
Kartiba stajas speka 2021. gada 1. marta.

Kartiba apspriesta
JMRMYV Metodiskas padomes
2021. gada 25. februara sédé (protokols Nr. 2)

Direktors Ainars Sablovskis



